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I. PHAN LY THUYET
* Ly thuyét co s¢

Cau 1: Khi m& dong thoi nhiéu tmg dung, dé chuyén ddi qua lai giita cac tmg dung ta nhan td hgp phim
A. Alt+ Tab (*) B. Shift + Ctrl C. Ctrl + Tab D. Shift + Tab
Cau 2: Khi 1am viéc v6i tép va thu muc, dé chon nhiéu dbi twong lién tiép ta nhap chudt vao ddi tugng dau
tién, trudc khi nhép chon d6i tuong cudi ta gilt phim
A. Tab B. Alt C. Citrl D. Shift (*)
Céau 3: Pé thay d6i hé thdng quy wdc vé cach viét s6 thap phan, tién t&, ngay thang va thoi gian, ta vao
Control Panel => chon ...

A. Region and Language (*) C. Date and Time
B. Display D. System
Cau 4: Trong Windows Explorer, nhép chudt trai mot 1an vao tén tap tin dang dugc chon, ta co thé
A. xo0a tap tin do C. md tap tin do
B. thay d6i tén cia tap tin d6 (*) D. di chuyén tap tin d6
Céau 5: Trong don vi do luong thong tin, 2 MB bang
A. 1024 KB B. 2000 KB C. 2048 KB (*) D. 8bits
Cau 6: Pdi v6i may tinh, thiét bi nhap dung dé
A. vira hién thi, vira luu trit thong tin C. luu trir thong tin
B. dua thong tin vao dé xu 1y (¥) D. hién thi thong tin
Cau 7: Bé xem thong tin vé dung luong va nhén ciia 6 dia, nhdp chudt phai vao 6 dia can xem va chon
A. Format C. Properties (*)
B. Open in new windows D. Disk CleanUp

Cau 8: Trong Windows Explorer, thao tic nhap va gitr chudt trai vao mot tap tin rdi kéo téi mot thu muc
(cung 0 dia voi noi tap tin dang luu) s€
A. sao chép tap tin do vao thu muc C. xdatap tin do
B. nén tap tin do D. di chuyén tap tin d6 vao thu muc (*)

* Microsoft Word

Cau 9: Pé chyup nhanh man hinh dang lam viéc va chén hinh anh d6 vao Word, trong thé Insert chon

A. Screenshot (*) B. Clip Art C. SmartArt D. Picture
Cau 10: Khi kéo hinh tam gi4c phia trén cta thanh thudc sang bén phai nhu hinh sau "dieu
gi xay ra
A. Thut 18 tir hang th{r hai tré di ctia doan vin C. Thut 1& dong dau tién cua doan vin (¥)
B. Doi 1@ trai trang D. Doi 18 trai ciia doan vin
Cau 11: Khi str dung font Times New Roman, dé nhap tiéng Viét ta dung bang ma
A. VNI Windows B. TCVN3 (ABC) C. Unicode (*) D. Vietware X
Cau 12: Dbé dan mot doan van ban ma khong sao chép phén dinh dang, trong Paste Options ta chon
A. Set Default Paste... C. Keep Source Formatting
B. Keep Text Only (*) D. Merge Formatting
Cau 13: Pé hién thi van ban trén man hinh & ché do bd tri trang, trong thé View ta chon
A. Web Layout C. Print Layout (*)
B. Full Screen Reading D. Outline

Céu 14: Thao tac nhap dup chudt vao mot tir (word) 1a dé



A. chon vin ban tir diu dén tir d6 C. chon tir d6 (*)

B. chon doan van ban chtra tir d6 D. chon cau chira chir do
Cau 15: Dé chia mot 6 trong bang thanh nhiéu 8, ta chon 6 d6 va dung 1énh

A. Split Table C. Merge Cells

B. Insert Cells D. Split Cells (*)
Céu 16: T6 hop phim dé chon van ban tir vi tri con tro dén cudi dong

A. Ctrl + Shift + End C. Shift+—

B. Ctrl + Shift + — D. Shift + End (*)
* Microsoft Excel
Cau 17: Cong thirc =SQRT(572-42) cho két qua 1a

A. 625 B. 9 C. 20 D. 3(%
Céu 18: Cong thirc =AND(25<23, 35>=35, 5=5) cho Kkét qua la

A. FALSE (*) B. TRUE C. VALUE D. N/A
Cau 19: Cong thirc =1F(35>36,1) cho két qua 1a

A. FALSE (*) B. 1 C. NAME D. TRUE
Cau 20: Pé chon cot C va cot F, ta chon cot C va trude khi chon cot F ta nhan phim

A. Tab B. Ctrl (*) C. Alt D. Shift
Céu 21: Phét biéu nao sau day 1a SAI?

A. Mot Workbook c6 thé ¢6 nhiéu Worksheet.

B. Mot Worksheet co thé co nhiéu Workbook. (*)

C. Dia chi cia mot 6 1a két hop giira tén cot va tén dong giao nhau & 6 do.
D. C6 thé str dung cac ham trong Excel 16ng vao nhau.

Cau 22: Dia chi $D$3 1a dia chi
A. tuong dbi C. tuyét doi dong va tuyét dbi cot (*)
B. tuyét d6i dong D. tuyét d6i cot
Céau 23: Ham LEN() thuoc nhém ham xu Iy
A. Math & Trig B. Logical C. Date & Time D. Text (*)
Céu 24: Cong thirc = “A” < “B” cho két qua 1a
A. FALSE B. NAME C. TRUE (¥) D. REF!
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Hinh: Bang dit liéu diing d@é tra loi cdc cau hoi.

Cau 25: bia chi cua vung dang chon nhu trong hinh 1a

A FJ B. F2:F5 C. F2:J5 (%) D. F5:J2
Céu 26: Cong thire =SUM(F2,12) cho két qua 1a

A. 35 B. 17 (*) C. 26 D. 8
Cau 27: Pé tinh tong DTB cua cac hoc sinh nit, cong thirc nao cho ra két qua SAI

A =SUMIF(K2:K5,“x”,D2:D5) (*)
B. =SUM(K2:K5)- K3
C. =SUM(K2,K4:K5)
D. =SUMIF(D2:D5,“x”,K2:K5)
Cau 28: Cong thirc =COUNT(D5:K5) s& tra vé gia tri
A 8 B. 5(%) C. 6 D. 7
Cau 29: Can clr vao cot D, dé hién thi gidi tinh nhu ¢ot E, tai 6 E2 cong thuc tdt nhat dé sao chép cho
céc dong con lai la
A. =IF(D2:D5=“x",“N&”, “Nam”) C. =IF(§$D$2="x",“Nu", “Nam”)
B. =IF(D="x",“Ni", “Nam”) D. =IF(D2="x",“N&", “Nam”) (*)
Céau 30 Dé tinh DTBmhk, tai 6 K2 cong thirc tot nhét dé sao chép cho cac dong con lai la




A. =ROUND(SUM(F2:J2,12,J2,J2)/8,1)

B. =ROUND(SUM(F2:J2,12,J2,J2)/COUNT(F2:J2,12,J2,J2),1) (*)
C. =SUM((F2:J2,12,J2,J2)/COUNT(F2:J2,12,J2,J2)

D. =ROUND(F2+G2+H2+12+12+J2+J2+J2)/8,1)

II. PHAN KY NANG THU'C HANH
(Thi sinh quan sat 4 hinh A, B, C, D dé tra 10 cac cau hoi tric nghiém)
* Hinh A

TANG THANH PHO HO CHI MINH
ao tang thanh phé hoé Chi Minh, toa lac 65 Ly T Trong Quan 1, giéi han boi bon con dudng
B Ly Tu Trong, Pasteur, Lé Thanh Toén va Nam Ky Khoi Nghia. Toa nha do kién triic swr nguoi
Phap — Foulhoux v& kiéu va thiét ké, dwoc xay dung nam 1890 theo kiéu ¢ dién — phuc hung.
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I Trung bay
Trung bay 6 dinh Noi dung trung bay gom 9 phan cé dinh.
Trung bay chuyén dé = Thién nhién — khao ¢
Nha trung bay trién lam = Pia ly — hanh chinh Sai gon - TPHCM
Trung bay ngoai troi LR =

Hinh A 1a yéu cau thiét ké. Noi dung thyc hién trong Microsoft Word.
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Hinh B 1 anh chup cac cong cu ctia mot phan trén thé Home dugc danh sb tir 1 dén 16.
*Hinh C
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Hinh C 1 anh chup cac cong cu ctia mot phan trén thé Insert duoc danh sé tir 17 dén 25.

* Hinh D
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Hinh D 13 anh chup cac cong cu cia mot phan trén thé Format duoc danh sé tir 26 dén 36.

Céu 31: Dé chit trong 6 nén x4m to hon ma khéng cAn nhap hay chon ¢ chir, ta chon cong cu s6
A 5 . B. 4 C. 2(% D. 3
Cau 32: Pé tao nhanh kiéu chit cho tiéu dé da nhép, ta chon cong cu ¢ vi tri $6
A 4 B. 11 (%) C. 25 D. 2
Cau 33: Dé anh da chén co khung nhu mau, trong cong cu Crop ¢ thé Format cuia Picture, ta chon
A. Crop to Shape (*) B. Crop C. Fit D. Fill
Céu 34: Pé so hang va gifin déu khoang cach giita cac hinh vudng, ta chon cong cu & vi tri sd
A. 33 B. 36 C. 35 D. 34 (%)
Cau 35: bé tao vién bang dang chon, ta chon cong cu ¢ vi tri sb
A. 15 B. 12 C. 16 (») D. 13
Cau 36: T hop phim dé chinh thang ca hai 1& ctia vin ban dang chon
A. Ctrl +L B. Cirl+E C. Ctrl+R D. Ctrl +J (*)
Cau 37: Dé tao danh sach 1iét ké véi cac chdm vuong dau dong, ta chon cong cu sb
A. 8 B. 7 C. 6(%) D. 5
Cau 38: Pé tao vién cho hinh anh, ta chon cong cu & vi tri s6
A. 27 B. 29 C. 30 D. 28 (*)
Cau 39: bé chén bang, ta chon cong cu & vi tri $6
A 21 B. 20 C. 22 D. 17 (%)
Cau 40: Dé v& hinh nhur phia bén phai ciia mau, ta chon cong cu & vi tri s6
A. 20 (*) B. 22 C. 19 D. 21
Cau 41: Dé chén hinh anh toa nha, ta chon cong cu & vi tri )
A. 18 (*) B. 19 C. 20 D. 21
Cau 42: Dé tao hiéu ung cho hinh anh, ta chon cong cu & vi tri s6
A. 27 B. 29 (*) C. 28 D. 30
Cau 43: Dé sao chép tét ca dinh dang ciia vin ban, ta chon cong cu & vi tri s6
A 1) B. 12 C. 14 D. 5
Cau 44: Khi v& hinh vudng bang cong cu Rectangle trong Shapes ta phai nhan giir phim
A. Alt B. Ctrl + Alt C. Shift (*) D. Curl
Cau 45: Céc ki ty dic biét chén vao 6 nén xam la
A. WordArt B. Shapes C. Clip Art D. Symbol (*)
CAau 46: Dé xoay cac hinh khi da v&, ta chon cong cu ¢ vi tri s6
A. 33 B. 36 (*) C. 35 D. 34
Cau 47: Dé tao chit “B” to diu doan vin ban, ta chon cong cu O vi tri $6
A. 24 B. 11 C. 25(%) D. 2
Cau 48: Dé t6 mau, in dam van ban dang chon, ta chon cac cong cu ¢ hinh
A C B. B(* C. A D. D
Cau 49: Dé t6 mau nén cho 6 dang chon, ta chon cong cu & vi tri $6
A. 12 B. 15(*%) C. 13 D. 16
Cau 50: Dé xép 16p céc hinh vudng chong 1én nhau nhu mau, ta KHONG dung cong cu & vi tri s6

A3l B. 34(*) C.32 D.3






