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Câu 1 : Để xóa một tập tin hay thư mục mà không di chuyển vào Recucle Bin của windows, chọn 

thư mục hay tập tin cần xóa, sau đó bấm 

A. Ctrl + Delete  B. Alt + Delete  C.Delete  D. Shift + Delete 

Câu 2 : Trong Excel, cú pháp VLOOKUP(giá trị dò, bảng dò, thứ tự cột trả về, cách dò). Cách 

dò(đối số cuối cùng) là 0 thì có nghĩa là 

A. Dò chính xác,nếu không thấy thì hiện thị số trị 0. 

B. Dò chính xác, nếu không tìm thấy sẽ hiển thị #N/A! 

C. Dò chính xác, nếu không thấy cho giá trị liền kề. 

D. Dò gần đúng, nếu không thấy thì cho giá trị liền kề. 

Câu 3: Để thay đổi định dạng này trong windows, ta sẽ sử dụng mục chọn nào trong Control hoặc 

Setting? 

A. Device Maneger  B. Date ane Time  C. Default Programs   D. Display 

Câu 4:Trong Excel, dữ liệu trong các ô A1 là 5;B1 là “xyz”;C1 là 8.Công thức nào dưới đây khi 

nhập vào ô D1 là sai và Excel báo lỗi ? 

A.  =A1-B1+C1         B. =IF(A1<B1,C1,0)         C. =AVERAGE(A1:C1)    D.=SUM(A1,B1,C1) 

Câu 5: Tại ô C2 của Excel chứa chuỗi “HÒA bình”, ô C3 nhập công thức =UPPER(C2) kết quả là 

chuỗi. 

A. Hòa bình  B. HÒA BÌNH  C.hòa bình   D. Hòa Bình 

Câu 6: Để một văn bản canh đều 2 biên (sát biên trái và biên phải của đoạn) Word,ta 

A. Chọn  

B. Chọn  

C. Chọn  

D. Chọn  

Câu 7: Trong Excel, chọn ô D3 chứa MỨC LƯƠNG, ô E3 chứa SỐ NGÀY, ô F3 nhập công thức 

TẠM ỨNG LƯƠNG. Biết rằng, lương được tạm ứng 65% của lương chính. Trong đó, lương chính 

= Mức lương X số ngày.Ta nhập công thức 

A.  =100/65*(D3*E3) B. 65/100(D3*E3) C. 65/100*(D3/E3) D. 65%*(D3*E3) 

Câu 8: Trong Excel, hàm = MID(“1234ABCD”,4,2)sẽ cho kết quả là 

A. ABCD B.  1234 C.  4A D. AB  

Câu 9: Ô A1 của Excel có giá trị 7.268 và ô A2 có giá trị 6.326. Công 

thức=ROUND(A1-INT(A2), 2) tại ô A3 cho kết quả là 

A.  8.27 B.  1.26 C.  1.00 D.  1.27 

Câu 10: Muốn tô màu đường viền cho một hình vẽ bằng công cụ Shape của Word, ta chọn 

A. C. 

B.  
  D.

 

Câu 12: Cho ô A1 của Excel chứa giá trị là 1, ô B1 có công thức = A1^A1. Kết quả là 

A.  1 B.  2 C.  #Value! D. A1A1 



Câu 13: Trong Word, để biểu thị văn bản đang soạn thảo theo dạng bản tin in ra giấy , chọn nút 

D.  

A..                                       B.                                       C. 
Câu 14: Trong một bảng của word, để đưa con trỏ đến các điểm dừng của Tab đã thiết lập, bấm 

     A.phím Tab B. Tổ hợp phím Ctrl+Tab 

C. Tổ hợp phím Alt+Tab D. Tổ hợp phím Ctrl+Alt+Tab  

Câu 15: Tại ô E2 của Excel có công thức =B2+C2, thực hiện sao chép công thức sang ô F2. Công 

thức tại ô F2 sẽ là 

A.=C2+D2 B.=C3+D3 C.=B2+C2 D.=A2+B2 

Câu 16: Trong word để xóa khối văn bản đã chọn và đưa nội dung của nó vào Clipboard ta có thể 

A. Chọn  

B. Chọn  

C. Chọn  

D. Chọn  

Câu 17: Ý nghĩa của nút  trong word 

A. Sao chép tất cả định dạng của đoạn văn bản hoặc đối tượng 

B. Định dạng các đối tượng hình ảnh 

C. Sao chép đối tượng trong văn bản 

D. Xóa tất cả các định dang của phần văn bản đã được chọn 

Câu 18: Trong một ô của bảng tính Excel, nếu ta nhập trừ TRUE thì từ này sẽ ở vị trí 

A.  Bên phải của ô   B. không biết trước C. bên trái của ô          D. giữa của ô 

Câu 19: Từ ô A1 đến ô A4 của Excel chứa lần lượt các giá trị 1,2,3,4. Tại ô A5 nhập công thức 

=A1+A2*A3-A4 sẽ cho kết quả là 

A.  3 B. 2 C.4 D.1 

Câu 20: Để lấy lại nội dung vừa xóa trong Excel, bấm tổ hợp phím 

A.  Ctrl+X B. Ctrl+Y C. Ctrl+K D.Ctrl+Z 

Câu 21: Với đoạn văn bản đang chọn và chưa định dạng trong word, muốn chư đậm, nghiêng, gạch 

chân ta giữ phím Ctrl và lần lượt nhấn các phím 

A.  B,I,E B.U,I,C C.B,I,U D.L,I,U 

Câu 22: Trong Windows, khi cần vào chế độ Command Prompt, sau khi bấm tổ hợp phím 

Windows + R, ta gõ lệnh 

A.  Command prompt         B. cmd C. ipconfig       D. exit 

Câu 23: Ô A1 trong Excel đang có giá trị kiểu số là 1,5 , chọn ô A1 và chọn nút % , kết quả hiển thị 

ở ô A1 là 

A.  150% B. 1.5 C. 15% D. 1.5% 

Câu 24: Để tô màu nền các ô đã chọn trong Excel, ta dùng nút 

 

A. A. C. 

B. B. D. 

Câu 25: Phím tắt dùng để sửa công thức trong Excel là 

A.  F2 B. F6 C. F4 D. F8 



Câu 26: Trong ô F2 của Excel có giá trị số 13579.32. Tại ô K2, ta có công thức 

=ROUND(F2*2,0)/2. Kết quả trong ô K2 là 

A.  13579.5 B. 13580.3 C. 13579.0 D.13580.0 

Câu 27: Các thông số 1280 x 1024, 1280 x 800, 1440 x 900, 1366 x 768 dùng 

cho màn hình máy tính là 

A. Kích của ảnh hiện thị trên màn hình 

B. Dung lượng của tập tin hiển thị trên màn hình 

C. Số tập tin tối đa được hiển thị trên màn hình 

D. Số lượng điểm ảnh ngang và dọc của màn hình 

Câu 28: Để ẩn một cột dữ liệu trong Excel, ta dùng 

A. Lệnh Format Cells của menu nhanh sau khi chọn cột 

B. Lệnh Hide của menu nhanh sau khi chọn cột 

C. Ribbon View và chọn Hide 

D. Ribbon Home và chọn Clear 

Câu 29: Trong Windows, để chuyển các ứng dụng đang được mở, bấm tổ hợp phím 

A.  Ctrl + Shift + Tab B. Alt + Tab C. Shift + Tab D. Ctrl + Tab 

Câu 30: Để viết chỉ số dưới ( ví dụ H20) trong Word, ta bấm tổ hợp phím 

A.  Ctrl + Shift + = B. Ctrl + = C. Ctr + ] D. Ctrl + [ 

Câu 31: Để tìm và thay thế 1 nhóm từ trong văn bản Word ta chọn nút Replace trên Ribbon 

A.  Insert B. Review C. View D. Home 

Câu 32: Trong file Explorer của Windows, để chọn nhiều tập tin hoặc thư mục không liên tiếp 

nhau, ta thực hiện bằng cách 

A. Giữ Alt và nhấp chuột vào tên các tập tin hoặc thư mục muốn chọn. 

B. Giữ Shift và nhấp chuột vào tên các tập tin hoặc thư mục muốn chọn. 

C. Nhấp phải chuột vào các tập tin hoặc thư mục để đánh dấu chọn. 

D. Giữ Ctrl và nhấp chuột vào tên các tập tin và thư mục muốn chọn. 

Câu 33: Phá biểu nào dưới đây là đúng? 

A. Access point là thiết bị nhận tín hiệu Wifi 

B. Access point là thiết bị phát tín hiệu Wifi 

C. ADSL router là thiết bị phát tín hiệu Wifi 

D. ADSL router là thiết bị nhận tín hiệu Wifi 

Câu 34: Tập tin nào có kiểu dưới đây thuộc loại tập tin phim? 

A.  *.jpg, *.png       B. *.exe, *.com        C. *.docx, *.doc D. *.avi, *.flv  

Câu 35: Ô A2 có giá trị TRUE, ô B2 có giá trị FLASE, ô C2 có công thức =A2&B2. Kết quả tại C2 

là 

A.  #VALUE B. TRUEFALSE C. 1 D. 0 

Câu 36: Trong Excel, cho bảng dữ liệu sau: 

 A B C D E F G H 

1 STT Họ Tên M1 M3 M4 ĐTB Hạng 

2 1   10 7 7 8.0  

3 2   6 8 8 7.3  

4 3   5 7 4 5.3  

5 4   10 9 7 8.7  

6 5   10 8 5 7.7  

7 6   10 6 9 8.3  

Tại ô H2 có công thức = Rank (G2, $G2$2:$G$7, 0), kết quả hiển thị là: 



A.  2 B.  1 C.  4 D. 3 

Câu 37: Ký hiệu Tab canh giữa trong Word là: 

a)                                               b)               c)                                  d) 

Câu 39: Chức năng Merge Cells trong Word dùng để 

A. Kẻ khung các ô đang chọn trong bảng. 

B. Bỏ khung các ô đang chọn trong bảng. 

C. Gộp nhóm ô đang chọn thành một ô trong bảng 

D. Chia nhóm ô đang chọn thành nhiều ô trong bảng. 

Câu 40. Khi đang soạn thảo văn bản Word, muốn ngắt trang để sang trang mới, bấm tổ hợp phím 

nào? 

A. Ctrl + Page Down 

B. Alt + Enter 

C. Ctrl + Enter 

D. Shift + Enter 

 


