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TRUONG TRUNG HOC PHO THONG
NGUYEN THI MINH KHAI

' Thanh phé H6 Chi Minh, ngay .29 thang ..9). nam .2 O 2
sé: AHD, /KH-NTMK

KE HOACH DAY MON NGHE PHO THONG
NAM HOC 2021 - 2022

Can cir van ban s6 10945/BGDPT-GDTrH ngay 27 thang 11 ndm 2008 cua Bé Gido
duc va Dao tao vé hudng dan thi va cap giay chirng nhdn nghé phé thong;

Can cir Quyét dinh s6 2999/0D-UBND ngay 18 thdng 8 ndm 2021cua UBND thanh
pho vé ban hanh ké hoach thoi gian nam hoc 2021-2022 doi voi gido duc phé’ thong va gidao
duc thuong xuyén trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cit Vin ban 2380 /SGDDT-GDIrH ngay 31 thang 8 nam 2021 cua So Gido duc
va Dao tao huong dan nhi¢m vu Gido duc Trung hoc ndm hoc 2021 — 2022,

Can cir Cong van sé 1375/ QLCL-VBCC cia B¢ GDDPT ngay 04/10/2017cua Cuc
Quan Ly chat lwong - Bé Gido Duc va dao tao: cong nhéan chimg chi Tin hoc quoc té MOS
— Microsoft Office Specialist thay thé chimg chi nghé pho thong;

Can cir Cong van sé6 3907/BGDPT-GDTrH cua B Gido duc va dao tao cong nhan
chirng chi tin hoc quoc té MOS — Microsoft Office Specialist thay thé chitng chi nohé pho
thong,

Can cir cong van s6 897/GDDT-TrH cua So Gido Duc Dao Tao HCM cong nhan
chirng chi tin hoe quoc té thay thé chimg chi nghé pho thong;

Can cir cong vin so6 266/GDDT-TrH ciia S¢ Gido Duc Pao Tao HCM Quy doi thang
diem 10 doi véi chirng chi quoc té MOS;

Can cir Ké hoach sé 1274/KH-SGDPT ngay 04 thang 5 nam 2021 cua So Gido duc
va Pao tao vé trién khai thue hién Pé an “Ndng cao nang luc, ky nang irng dung Tin hoc cho
hoc sinh pho thong Thanh pho Ho Chi Minh theo dinh huwdng chudn quoc té, giai doan 2021
- 20307,

Thuec hién cong van s6 1807/SGDPT-GDTrH ngay 21 thing 6 nam 2021 cua So
Giao duc va Pao tao Ve huong dan trién khai day hoc Tin hoc C(fp trung hoc theo chudn
quoc té nam hoc 2021 — 2022,

Céin cir ké hoach nidm hoc 2021 - 2022 cua trwvong THPT Nguyén Thi Minh Khai,

C'én cir vao diéu kién co sé vat chat, doi ngii giao vién Tin hoc cua nha truong.

Truong THPT Nguyén Thi Minh Khai xay dung ké hoach day nghé phd théng lop 11
niam hoc 2021 - 2022 nhu sau: |

I. MUC DICH, YEU CAU CUA DAY NGHE PHO THONG
I. Muc dich:
- Trién khai thuc hién hiéu qua dé 4n “Nang cao ning luc, k¥ ning ung dung Tin hoc
cho hoc sinh phd thong Thanh phd HO Chi Minh theo dinh hudng chuan quéc (€, giai doan




2021 - 2030 va thuc hién theo huéng dan cua cong vin sé 1807/SGDPT-GDTrH ngay 21
thang 6 nam 2021 cua S& Gido duc va Dao tao vé trién khai day hoc Tin hoc cip trung hoc
theo chuan qudc té nam hoc 2021 - 2022.

- Déap Uing yéu cau vé kién thic va k¥ ndng cua nghé phé thong tin hoc tmg dung, giap
cho hoc sinh c6 kha ndang van dung kién thirc vao thuc tién.

- Hoc sinh ¢6 ching chi tin hoc MOS sé& lam viéc hiéu qua hon; Tang nang suat lam
viéc; Khang dinh vi thé cia minh trong thi truong lao dong va tu tin hon vdi nhitng k¥ ndng
Khi ma hoc sinh str dung dugc thanh thao cac chirc ning cuia phfin mém Microsoft Office.

- Hoc sinh ¢ ching chi nghé phé thong duge cong diém khuyén khich khi xét tdt
nghiép THPT.

2. Yéu cau:

- Thue hién viéc to chire day hoc Tin hoc theo chuén quéc té béng mo hinh “Day hoc
chuong trinh Tin hoc quéc té¢ MOS thay cho chuong trinh Nghé phé thong” danh cho khéi
11 nam hoc 2021 - 2022.

- Thuc hién ding quy dinh cta B Gido duc va Pao tao, S& Gido duc va Dao tao vé sb
tiét, phuong phéap day, cach kiém tra danh g1a.

- Gép phan nang cao, cung cd, hé théng hoa, khic sau kién thirc, k¥ ndng nhim giup
hoc sinh rén luyén nang luc tu hoc, phat huy tinh tich cuc, chi dong, sdng tao va nang luc
van dung kién thirc vao thuc tién.

[I. POI TUQNG, NOI DUNG DAY HOC VA TAI LIEU DAY NGHE PHO THONG
1. Doi twong day nghé phé thong:

- 100% hoc sinh cta khéi 11 nim hoc 2021 - 2022 va chi tiéu 80% hoc sinh dat chirng
chi Tin hoc qudc té MOS.

- Tong s6 16p 11: 16 16p — 56 hoc sinh hoc nghé: 655 hoc sinh.

2. Njidung day nghé pho thong:

- Can cir diéu kién vé co s vat chat va tinh hinh doi ngii nha truong td chic day Tin
hoc quoc té MOS (ki nang Word 2016 va Power Point 2016) cho tit ca 16 16p khéi 11.

- Viéc hoc nghé theo chuong trinh 105 tiét ban hanh kém theo Quyét dinh s
16/2006/QD- BGDBT ngay 05/5/2006 vé viéc ban hanh “Chuong trinh gido duc phd
thong”, vin ban sd 3272/GDPT-TrH ngay 07 thang 10 nam 2020 cua S& Gido duc va Pao
tao vé viéc Quy dinh vé cong tac td chirc va quéan ly thi nghé phd thong ké tir nim hoc 2020
— 2021 va Phu luc I vé chimg chi tin hoc quéc té MOS dinh kém theo cong vin sb
1807/SGDDT-GDTrH ngay 21 théng 6 nam 2021 cia S& Gido duc va Pao tao vé hudng dan
trién khai day hoc Tin hoc cip trung hoc theo chuin qudc té nam hoc 2021 - 2022.

3. Tailiéu day nghé pho thong:

- Sur dung ta1 li€u dinh hudng ndi dung va phuong phap gidng day “Tai liéu: Microsoft
Office Word 2016, Power Point 2016 ctia Nha xuét ban Téng hop Thanh phé H6 Chi Minh
phat hanh.
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- Tai liéu chuyén moén: gido vién bién soan gido an giang day dua trén phan phoi
chuong trinh cua Bo GDDT va hudng dan thue hién ndi dung giang day ctiia So6 GDDT.
[1I. PHUONG PHAP TO CHUC DAY NGHE PHO THONG
1 SO lwong 10p hoc, s0 lwong hoc sinh, 50 lwgng gido vien, thot gian hoc:

So lwong Thot gian hoc
Lop | Hoe | Gido Tw 06/9/2021 Tir 10/01/2022 Thang
hoc |sinh | vién dén 08/01/2022 dén 21/5/2022 5/2022
HK | HK 1 '
18 tuan x 3 tict =54 tict | 17 tuan x 3 tict=>51tiét | Dukien
1051500571200 thi nghé
pho thong
Ci niim: 35 tudn x 3 tiét/tudn = 105 tiét

2. Phuwong thire, phuwong tién

- Hoc sinh thuc hanh tai 4 phong vi tinh, mdi phong ¢6 25 may tinh véi sur hudéng dan
cua gido vién nha truong. Diéu nay giup hoc sinh tur gidc hoc tip. gido vién kip thoi hudng
din, giai quyél thic mac cho hoc sinh, theo dai va déanh gia nang luc hoc sinh dé co giai
phap giap do phu hop.

- Tar Khoan hoc licu truc tuyén cua [IG Viét Nam bao g6m ph'fm mém hoc liéu duoc
11G Viét Nam thiét ké va phfm mém on luy¢n Gmetrix.

- Tai khoan nay ciing la phan hoc li¢u quan trong dé gido vién giang day tichhop, ciing
la chuong trinh ma hoc sinh ¢6 thé tu hoc va tu 6n luyén ¢ nha dé co kién thie va ky nang
th1 dugce cac ching chi MOS. Tai khoan nay s€ dugc [I1G Viét Nam va tip doan Gmetrix cdp
nhat hang nam.

3. So6 tiét hoe nghé pho thong, phin cong Gido vién day nghé pho thong.

- Day va hoc 105 tiét theo quy dinh ctia Bo Gido duc va Pao tao va hudng din dé an
tin hoc chuén quf)c té ctia S& Gido duc va Pao tao.

- Day 3 tiét/tuan/1 16p.

- Phdn ¢ong Gido vién day:

L&p ST 50 Giao vién
1A 4] [.é Xuan Mai
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[1A2 45 Lé Xuan Mai
11A3 48 Bui Thi Ngoc Linh
I11A4 47 Bui Thi Ngoc Linh
11AS 41 Nguyén Thi Hong Nhung
11A6 38 Tran Thi Nhu Huynh
11A7 38 Tran Thi Nhu Huynh
11A8 37 Nguyén Gia Phuong Thao
I1TA9 44 Nguyén Gia Phuong Thao
[TA10 45 Nguyén Gia Phuong Thao
1A11 45 L€ Thi Lién
11A12 47 L€ Thi Lién
[1A13 46 [.é Thi Lién
11P] 31 Nguyén Thi Hong Nhung
11P2 32 Tran Thi Nhu Huynh
I1TH 30 Bui Thi Ngoc Linh
TONG 655

- Phan cong gido vién quan ly cac phong may riéng cho moén nghé nhu sau:
+ Phong 1: C6 Lé Thi Lién
+ Phong 2: C6 Nguyén Gia Phuong Thao
+ Phong 3: C6 Tran Thi Nhu Huynh
+ Phong 4: C6 Bui Thi Ngoc Linh

4. Quy dinh vé ho so, sb sich:
- Yéu cau gido vién giang day phai c6 gido an khi 1én 16p; tiép tuc dau tu soan glang,
doi moi phuong phép, sir dung c6 hiéu qua trang thiét bj hién cd, chi y dam bdo an toan va

van dung kién thirc ly thuyét da hoc trong gio thuc hanh dé nang cao hiéu qua gio day.
- Hé so quan ly chuyén mon cédc 1op day

+ Phan phoi chuong trinh nghé phd thong.
+ K& hoach td chirc day nghé phd théng.
+ SO goi tén ghi diém.
+ S6 dau bai.
- Ho so gido vién day:
+ Keé hoach giang day (sb bao glang).
+ (1do an.
+ S6 diém c4 nhan.
+ S4 goi tén va ghi diém hoc nghé phd thong (s6 hong).
+ Phiéu diém (phiéu vang).
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- Két qua hoc tdp cua hoc sinh dugce ght vao sO “go1 tén va ghi diém”, diém trung binh

ehi vao hoc ba mon hoc tu chon (khong tham gia tinh diém (rung binh).
5. Kiém tra dinh gia:

- Viéce danh gia duoc thuc hién bfmg viéc cho diém cac loai bai kiém tra thuong xuyén.
dinh ky va tinh diém trung binh nhu mdt mén hoc, xép loai theo quy dinh cua thong tu
26/2020/TT-BGDDT ngay 26 thang 8 nam 2020 vé stra ddi, bd sung mot so dicu cia Quy
ché danh gia, xép loai hoc sinh trung hoc co s& va hoc sinh trung hoc phd thong ban hanh
kém theo Thong tu s6 58/201 1/TT-BGDBT ngay 12 thang 12 nam 2011 cua B trudng Bo
Giao duc va Dao tao.

- Gido vién day c6 s6 ghi diém ca nhén, so ghi dau bai, vao sO goi tén ghi diém, vao
hoc ba diém hoc ki I, hoc ki Il va ca nam theo quy dinh va theo tién do chung cta cac mon
van hoa khac.

- Gido vién va hoc sinh day va hoc dung theo thoi khoa biéu ctia nha truong.

- Két qua hoc tdp cua hoc sinh duge danh gia trén ca 3 mat: kién thire, k¥ ning va thai
do hoc tap. Ky nang dugc chi trong ¢ thao tdc thuc hanh, quy trinh ky thuat. That do dugc
thé hién qua su tu giac rén luyén, y thic 16 chirc ky luat trong khi hoc tap.

- Hoc sinh co diéu kién thi Iz‘iy chirng chi Tin hoc quéc té vé ki ning Word 2016,
Power Point 2016 va qui déi diém dé c6 ching chi Nghé phd thong, dong thoi khi ¢o chimg
chi Nghé pho thong hoc sinh ¢o ché do cong diém khuyén khich khi xét to6t nghiép THPT.

- B phan Ioc vu, Giam thi nha truong: 'Ff)ng két so dau bai, cdc bang theo doi vé né
nép, hoat dong day va hoc cua gido vién, hoc sinh va bao cdo Ban Giam hicu truong dé co y

kién chi dao kip thoi.
V. CONG TAC QUAN LY VIEC DAY HOC NGHE PHO THONG TRONG NHA

TRUONG

I. Ban Giidm Hiéu

- Xay dung ké hoach day nghé p']é thOng va td chire thuc hién khi duge S& Gido duc
va Dao tao thanh phf) Ho Chi Minh phé duyét. Thuong xuyén theo dai, kiém tra viée day
hoc va danh gia két qua day nghé pho thong trong nha truong,

- Thuc hi¢n Lot cong tac tuyen truyén dén gido vién, hoc sinh, cha me¢ hoc sinh va xa
hoi vé muc dich, y nghia day nghé pho thong theo chuin quoc té.

- Chudn bi co s& vat chat cho day nghé pho thong va bo tri doi ngii gido vién dé dam
bao trién khai dﬁy du ké hoach. Thuc hién nhiém vu boi dudng gidao vién day nghé pl16
thong theo chudn quoc té.

- Bido céo vai cac c¢dp quan 1y vé tinh hinh thue hién day nghé phé thong. Phéi hop voi
cic cap quan ly 1o chire thi va cdp gidy chirg nhan nghé pho thong khoi THPT.

- Phan cOng cu thé trong Ban Giam hi¢u nha truong:

+ Hiéu truomg: Co Nguyén Thi Hoéng Chuong - Chi dao chung.
+ Phé Hiéu trudng: C6 Nguyén Nguyét Lé - Chiu trach nhiém xdy dung ké
hoach day nghé pho thong va diéu kién co s& vit cht phuc vu cho cong tac day mon nghé
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va quan Iy hd so nghé PT trong nha truong.
2. Nhiém vu cia gido vién day nghé pho thong

- Gido vién bd mon c¢6 trach nhiém tham gia day nghé phd thong theo su phan cong
cta nha trudng; Co day du gido an va cac hd so chuyén mon nhu da quy dinh; Ién 16p dung
gid, khong day cit xén chuong trinh; dam bao chat luong hoc nghé va thi nghé.

- Thudng xuyén bao cho Ban Giam hiéu nha trudng, gido vién chi nhiém vé tinh hinh
cua lop.

- Trao déi vai td truong chuyén mon va Ban Gidm hi¢u nha truong khi gdp kho khan
trong qua trinh thuc hién day.

- Gido vién x4y dung ké hoach soan giang va tién hanh day nghé pho théng theo su
phan cong cta nha trudng, ky sd dau bai, thuc hién céc bai kiém tra vao sb diém va hoc ba
dung qui dinh cia B GD&DT.

- Soan giang gido an theo qui dinh, 1én 16p phai cé gido 4n, cac gid thuc hanh phai
chuin b1 chu dao, tit ci hoc sinh déu phai duogc thuc hanh thanh thao, ddm bdo an toan veé
ngudi va tai san cung vdi cac thiét bi hd trg Khéc phuc vu cho c¢dng tac thuc hanh.

- Hoc sinh 16p 11 trong nam hoc 2021 — 2022 dugc hoc du chuong trinh Nghé phé
thdng, hoan thanh chuong trinh 105 tiét dé dugc thi 1dy Ching chi quoc té vé ki nang Word
2016, Power Point 2016 va qui ddi sang diém nghé dé c6 Ching chi nghé phd thong.

Trén ddy la ké hoach day nghé phé théng cho hoc sinh khéi 11 nam hoc 2021 - 2022
cua truong THPT Nguyén Thi Minh Khai. Dé nghi cdc b phdn va cda nhdn nghiém tuc té
chire thiee hién. Trong qua trinh trién khai thuc hién, néu cé van dé phdt sinh, vidng mdc
bdo cdo voi Ban Gidm hiéu nha truomg dé c¢é huwomg gidi quyét kip thoi./.

Noi nhén: HIEU TRUONG
-S6 GD&PT “dé bdo cdo”;
- Ban lanh dao nha truong “dé theo doi”;

- GVCN khéi 11, GV day nghé “dé thuc hién”;
~Luu-Vi:

\-
_—

Nguyén Thi Hong Chuong




