TRUGNG THPT NGUYEN THI MINH KHAI
TO TIN HQC

NOI DUNG ON TAP KIEM TRA HKII
MON TIN HQC - KHOI 10
Nam hoc 2021 — 2022

Hinh thirc: Trac nghiém
Thoi gian: 45 phut
Noi dung:
A. LY THUYET
BAI 14. KHAI NIEM VE SOAN THAO VAN BAN
1. Céc chtrc nang chung cua hé soan thao vin ban
2. Mot s6 quy udc trong viéc gd vin ban
3. Chir Viét trong soan thao van ban.
BAI 15. LAM QUEN VOI MICROSOFT WORD.
1. Man hinh lam viéc cua Word.
2. Két thuc phién 1am viéc véi Word.
BAI 16. PINH DANG VAN BAN
1. Binh dang ki tu.
2. binh dang doan van ban.
3. binh dang trang.
BAI 17. MOT SO CHUC NANG KHAC
1. Pinh dang kiéu danh séach.
2. Ngat trang va danh sd trang.
3. In van ban.
BAI 18. CAC CONG CU TRQ GIUP SOAN THAO
1. Tim kiém va thay thé
BAI 19. TAO VA LAM VIEC VOl BANG
1. Tao bang.
2. Cac thao tac vai bang.
B. BAI TAP.
1. Cac bai tap va bai tap thuc hanh trong chuong 3
2. Céc phim tit théng dung st dung trong soan thao



