SO’ GIAO DUC VA PAO TAO THANH PHO HO CHi MINH
TRUONG THPT MAC PINH CHI

NIEM YET CONG KHAI THU TUC HANH CHINH

TEN THU . . ) ) NOINHANHO| pen
STT| TUC HANH THU TUC, THANH PHAN HO SO SO 'VA TRA GIAN
CHINH KET QUA
a) Ho s gom:
- Bon xin chuyén trudng do cha, me hodc ngudi gidm hd (cd su
dodng y tiép nhan cla trudng chuyén dén)
- Hoc ba ban chinh
B - Elay gidi thieu chuyén trueng do Hiéu trudng nha truéng nai di B6 phan tiép| 1 ngay
Chuyeén cdp. nhan hb so | néu da
1 | trudng trong |- Cac gidy t& hop I€ lién quan dén ly do chuyén trudng (néu co). N eu day
\ n N va tra két | du ho so
thanh pho |b)Thu tuc: ua hoo 16
Hiéu trudng noi chuyén di va Hiéu trudng noi chuyén dén théng q op l¢
nhéat cho chuyén di va nhan chuyén dén.
¢) Viéc chuyén trudng dudc thuc hién trong thdi gian hé trude
khi khai giang va khi két thdc hoc ky 1 cia nam hoc. Trudng hgp
ngoai € vé thdi gian do do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh
a)Ho sc gom:
- Ban xin chuyén trudng do cha, me hodc ngudi gidm hd (cd xac
nhén cla trudng chuyén dén)
- Hoc ba ban chinh
- Gidy chl'ng nhén trang tuyén vao déau cap trung hoc phd thdng
. quy dinh cu thé loai hinh trudng dugc tuyén (cong Iap hodc tv
Chuyén A LA ssnr N
trudng dén thuc) 7 Bo phaq tiep| 1 ngay
. N - Gidy gidi thiéu chuyén trudng do Hiéu trudng nha trudng ndi di| nhan ho so | néu day
2 |tutinh thanh| .. N sy n
khéc (trong cap. ? va tra két | du ho so
. - Gidy giGi thiéu chuyén trudng do Giam d6c S& Gido duc va bao qua hgp lé
nuoc) e o~
tao nai di cap.
b)Thu tuc:
Hiéu trudng kiém tra hd s va tiép nhan.
c) Viéc chuyén trudng dugc thuc hién trong thdi gian hé trudc
khi khai giang va khi két thdc hoc ky 1 cia nam hoc. Trudng hgp
ngoai € vé thdi gian do do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh
a) H6 sc gom:
- Ban xin chuyén trudng do cha, me hodc ngudi gidm hd (cd su
dong y tiép nhan cla trudng chuyén dén)
. - Hoc ba ban chinh
Ch‘uyen‘ - Gidy chiing nhén tring tuyén vao dau cdp trung hoc phé thong| .
truong W g4y dinh cy thé loai hinh trudng dugc tuyén (cong Iap hodc tv  |BO Phan tiep| 2 ngay
3 | Thanh phé di i) nhan hé so | néu day
cactinh | Gigy gigi thiéu chuyén trudng do Hiéu trudng nha trudng nai di| Va tra ket | du ho so
thanh khac cap. qua hgp lé

(trong nu'éc)

b) Tha tuc:

- Hiéu trudng tiép nhan, kiém tra hd so va cap gidy gidi thiéu
chuyén trugng.

¢) Viéc chuyén trudng dugc thuc hién trong thdi gian hé trudc
khi khai giang va khi két thuc hoc ky 1 cla nam hoc. Trung hgp
ngoai € vé thdi gian do do Hiéu trudng xem xét, quyét dinh.




a) Ho sc gom:

- Ban xin bao Iuu do cha me hodc ngudi giam ho ky. Bo phan tiép| 1 ngay
Baolwvu |- HO sd lién quan dén ly do xin bao Iuu (h6 sa bénh an, visa, xac| nhan ho so | néu day
nhan dong y hoc clia trudng nudc ngoai...) va tra két | du ho so
b) Tha tuc: qua hgp lé
Hiéu trudng ti€p nhan va giai quyét bao luu theo tirng nam hoc.
a) HO s¢ gom:
- Ban xin hoc lai do hoc sinh ky.
- Hoc ba cua I8p hodc cap hoc da hoc (ban chinh).
- Bang tot, qghlep THC§ (b,an co.ng chu’ng). , o B6 phan tiép| 1 ngay
- HO sd co lién quan dén ly do xin hoc lai (xac nhan da bao luu, PR PR,
. I N nhan ho sc | néu day
Xin hoc lai |ho sG bénh an...) N Y
T~ , A , “ . . va tra két | du ho so
- Giay chi’ng nhan cua chinh quyén dia phuong nai cu tru ve ua hoo 16
viéc chap hanh chinh sach va phap luat cia nha nudc. q op i
b) Thu tuc:
- Hiéu trudng xem xét va giai quyét nhap hoc sau khi da kiém
tra hd sa.
1 ngay
A a e~ | dOi VO
Xac nhan két o NP n BO Eh‘?'?ﬂt'e" xac nhan
X A - Ban xin xac nhan két qua hoc tap nhan hoso | ..
qua hoc tap - ;e ex ea A s | hién hoc
i - Giay td lien quan xin cap va tra ket ~ on
hién hoc ua néu day
q da ho so
hop 1€
- Néu la hoc sinh truc ti€p rat: can mang theo ban goc CCCD. B phan tiéo| 1 naa
Rt’l@ hoc ba, |- Néu la phu huynh (Cha hodc Me) nhan dum: can mang theo ﬂhgn-h‘c’i S dp né’ugd'éy
bang tot [CCCD cua hoc sinh; CCCD ban than ngudi di nhan dum. N eu day
nghiép - Gidy Uy quyén (d6i v8i ngudi nhan dum) va tra,ket du ho fd
i ' ' qua hop l€

- Pan xin rut hoc ba va béng t6t nghiép (theo mau)




