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KE HOACH
Quan ly, sir dung co sé vat chit ciia nha trwdng nim hoc 2023 — 2024

Cén ctr vao chic ndng, nhiém vu, quyén han ctia Hiéu truong duge quy dinh
tai Diéu 18 truong THPT;

Cin ctt vao ké hoach sé 01 /KH-THPTDVT ngay 18 thang 8 nim 2023 vé
K& hoach gido duc niam hoc 2023 - 2024;

Cin ct tinh hinh co s& vat chat hién tai cia Truong THPT Dwong Vin Thi,
Truong THPT Duong Van Thi 1ap ké hoach quan 1y va st dung co s& vt chét
nam hoc 2023 — 2024 nhu sau:

L Tinh hinh chung

1. Thuan lgi

- Pugc su quan tdm cua ldnh dao nha truong trong viée xay dung co so vat
chét nha trudong theo huéng chuin hoa trudng 16p.

- Su hd tro nhiét tinh ctia Lanh dao S& Gido duc va Pao tao, chinh quyén dia
phuong, Ban dai dién CMHS, manh thuong quén, cac dbi tac trong viéc tim nguén
lyc dé phat trién truong 16p.

- Trudng mdi, co sy dau tu, bao tri gitlt gin nén co so vat chit con mdéi, khang
frang.

2. Kho khan

- Chua ¢6 du phong hoc, phong bd mdn (My thuat, Am nhac) theo dinh
hudng phat trién gido duc ctia Chuong trinh GDPT 2018 cua Bd GD - DT.

- Nha trudng chua duge cap thiét bi day hoc khi ban giao céng trinh.

- San choi, bai tp cia trudng con thiéu, chua cé phong da ning, khu gido
duc cho hoc sinh hoat dong vui choi ngoai troi.

IT. Muc tiéu

1. Muc tiéu chung
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- Kiém tra tu bd, stra chita va mua sim thudng xuyén cac thiét bj dap tmg
moi hoat dong trong céng tac chdm sdc, gido duc hoc sinh.

- Gép phén thyc hién ddi méi phuwong phép day hoc, nang cao chét lugng
chdm séc - gido duc cua truong.

- Téng cudng sy quan ly nhiam dam bao sir dung c6 hiéu qua tai san hién c6
cling nhu bao quan, stra chita bd sung tai san kip thoi phuc vu cong tac chdam soc
- gido duc, tranh thét thoat, lang phi tai san ciia nha trudng.

2. Muc tiéu cu thé

- Tiép tuc tham muu véi 1dnh dao cac cép vé viéc bd sung, mua madi, tu sua
c4c trang thiét bi ctia Nha trudng theo TT 39.

- Huy dong su déng gép ctia nhan dan, phu huynh dé lam maéi che mat duéi
sdn trudng; trong va chim séc ciy xanh cling nhu trang tri cac 16p hoc ctia nha
trudmng tao cho hoc sinh ¢é méi trudng hoc tip xanh mat, gan giii véi thién nhién.

- Huy dong cac ngudn kinh phi dé tiép tuc tu sira bd sung céc hang muc da
xudng cép nhdm dam bao t6t céng tac hé thong an ninh, an toan truomg hoc. Tlrng
budc tao dung mot ngdi trudng xanh sach dep va an toan.

- 100% cac nhém 16p c6 du dé dung, thiét bi thiét yéu phuc vu cho cong téc
giang day va hoc tap cia gido vién, hoc sinh.

II1. Bién phap

- Pau ndm hoc lanh dao nha truong khao sat didu kién co s& vat chit cua
truong, lén ké hoach mua sém, nguén kinh phi hd tro.

- Phé hiéu trudng co sd vt chit cé tréch nhiém theo ddi tién do thuc hién ké
hoach va dé xuit v&i hiéu truéng nhitng van dé cin bd sung, chinh stra trong qua
trinh thuc hién.

- Giao cho nhan vién phu trach thiét bi day hoc kiém k&, ra soat toan bo thiét
bi day hoc, 1ap ké hoach va dé nghi Nha trudng tu sira, bd sung mot s thiét bi day
hoc méi phuc vu cong tac day va hoc.

- Gido vién chu nhiém thuong xuyén gido duc hoc sinh y thirc giit gin tai san,
co s& vat chit ciia Nha truong. Bdo cdo véi lanh dao truong (Pho higu trudng phu
trach CSVC) khi ¢6 thiét bj, CSVC bj héng, thiét can thay thé, bd sung.

- Tham muu véi céc cAp lanh dao dé hd tro kinh phi mua sém db dung trang
thiét bi day hoc phuc cho chwong trinh giéo duc, tu sira nang cip mot sd cong
trinh hur hong, mua sém mdot s6 d6 choi van dong ngoai troi cho hoc sinh.
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- Phéi hop véi céc to chirc doan thé, té chuyén mén ting cuong gido duc y

thirc gitt gin tai san chung cta trudng, 16p bang nhiéu hinh thirc nhu: trong cac

budi sinh hoat chuyén mén, sinh hoat td, cac hoat dong ngoai ngoai troi...

- T4 chitc chuyén d&, khuyén khich gido vién tu lam va sir dung do ding day

hoc.

- Tuén tht cac nguyén tic va giai phap quan ly thiét bi day hoc:

- Cung Ung kip thoi thiét bi day hoc cho céc khéi 16p, dap tmg cac nhu cau
giang day theo dinh huéng phat trién nang lyc (PTNL) ctia B GD-DT.

- X4y dung moi truong su pham, dam bao sy thuén lgi cho viée su dung
thiét bi day hoc.
IV. Ké hoach chi tiét nim hoc 2023 — 2024

Thang

Noi dung cong viée

Nguwoi phu trach

Thang
8/2023

- ChuAn bi co s& vat chit phuc vu nim hoc
mé&i, ra soat va sira chita nhitng d6 dung hu
hong.

- Trang bi thém 25 bd ban ghé 01 phong hoc
(tdng chi tiéu 1 1&p theo yéu cau S6).

- Tiép tuc bd sung, cham séc cdy xanh giy
béng mat & san trudng,.

- Tbng vé sinh khu vuc, khudn vién trudng
hoc, phong hoc, khu vye xung quanh trudng.
- Kiém tra, sira chira, lép dat lai cac hé théng
dién, dén, quat...cac khu; kiém tra hé théng
PCCC bao dam an toan trudng hoc.

- Stra chita cdc hang muc cdng trinh v€ sinh,
sin, nén nha, stra quat..

- Bao tri toan bd may lanh céc phong hoc.

- Théng ké trang thit bi giang day, dé xudt
tdng cuong céc thiét bi, dung cu giang day
moi.

- Chuén bi CSVC phuc vu khai giang ndm hoc

mol.

-HT, GV, NV, KT

- PHT, t6 Van phong
GV, phong thiét bi.

-BGH, b trudng t6 VP,
Céc to CM.




Thang

Noi dung cong viéc

Ngudi phu trach

Thang
9/2023

- Xay dung kho hoc liéu truong, hé théng
mang, huy ddng su hd trg ctia PH trang bi méi
che mat dudi san truong

- Cép nhét co sd dir liéu quan ly.

- Tao co sd dit li¢u hoc sinh trén K120. Huéng
dan HS sir dung.

- Theo d&i viéc bao quan, giao nhén thiét bj
giang day, thiét bi v& sb séch, vé& bao quan thiét
bi (thuc hién ding quy dinh nha trudng).

- P.HT, TTCM

- P. HT, T6 truéng Vian
phong, KT.

- BGH, tb trudng to VP,
Céc té CM.

Thang
10/2023

- Chudn bi CSVC phuc vu héi nghi CB CCVC.
- Chuén bj co s& vat cht phuc vu chao ming
ngay phu nitr Viét Nam 20/10.

- Quan ly s6 sach, tinh trang co s& vat chat nha
truong.

- Thudng xuyén quét don, tdng vé sinh trudng
16p.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cia céc 16p.

- P.HT, Cong doan, Chi
doan gido vién.
- P.HT, Céng doan, Chi

doan gido vién.

-PHT, KT, T Van
phong..
-T6 VS phuc vu

Thang
11/2023

-Téng vé sinh trudng 16p.

-Tu bd, trdng m&i cdy xanh va trang tri 16p hoc
chao mung ngay NGVN 20/11.

- Gido duc hoc sinh y thirc giita gin dd ding
16p thong qua cac hoat dong.

- Chuén bj tdt CSVC, cac diéu kién khac chao
mung ky ni€ém ngay Nha gido VN 20/11.

- BGH, KT, P. Thiét bi.
- BGH, t6 Van phong,
GVCN, Poan TN, tb
phuc vu.

- GVCN

- P.HT, Cong doan,
Poan thanh nién, T
VP, Céc td trudng.

Thang
12/2023

- Lap ké hoach phan cong kiém ké tai san nim
2023.

- Kiém ké tai san 0 gior trong nam.

- Theo d&i viée sir dung dd dung, thiét bj giang

day cua gido vién.

- P.HT, ké todn, T4 van
phong, P. Thiét b, cac
td CM

- P.HT, t6 Vin phong,
KT, GV




Thang

Noi dung cong viéc

Nguwoi phu trach

Thang
01/2024

- V& sinh truong 16p, khudn vién truong hoc

- Thudng xuyén giam sat tinh hinh tai san
trong nha trudng, stra chira tai san hu hong,
dam bao viéc hoc ctia hoc sinh dugce tdt.

- Lép bdo céo v& ra soat tai san hang nam cla
Nha truong.

Kiém tra lai co s& vat chét cua trudng trude
khi nghi Tét Nguyén dén.

- P.HT, GVCN, T
Vin phong, td phuc vu.
- P.HT, t6 Vin phong.
- P.HT, tb Van phong,
t6 Giam thi, bao vé

Thang
02/2024

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua céc 16p,
kiém tra vé cong tac PCCC.

-Phén cdng cac td CM truec, giit gin, bao quan
tai san nha trudng trong thoi gian nghi Tét.

- Theo d&i viéc st dung dd dung, thiét bi giang

day cua gido vién.

- P.HT, tb Vian phong,
td Giam thi, bao v&.

- P.HT, tb Vin phong.
bao vé, GV.

Thang
3/2024

- Chi dao téng vé sinh trudng 16p, chim séc va
trdng cdy xanh.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC ctia céc 1op.

- Theo ddi tinh hinh canh quan moi truong
(tdng vé sinh truong 16p).

- Phéi hop v6i Cong doan chuan bi CSVC cho
ngay ky niém QTPN 08/03.

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cta céc 1op.

- Phéi hop Poan TN chudn bi CSVC phuc vy
cho céc hoat ddng VHVN — TDTT chao ming
ngay thanh 14p Poan TNCS HCM 26/03.

- P.HT, GVCN, Poan
TN.

- P.HT, t5 Vin phong,
KT.

- P.HT, té Van phong,
t6 phuc vu.

- P.HT ; CTCD, t6 Vin
phong.

- P.HT, t& Vian phong.
- P.HT, t6 Van phong,
Poan thanh nién, td

phuc vu.




Thang

Noi dung cong viéc

Ngwoi phu trach

Thang
4/2024

- Kiém tra tinh hinh ban ghé thiét bi, bao tri
may tinh, mdy chiéu, thiét bi dién.

- Kiém tra thiét bj day hoc (quan sat, trao ddi
véi GVCN).

- Kiém tra viéc bao quan CSVC cua cac 16p
ban giao cho tb Vin phong.

- P.HT, tb Vin phong,
td Tin hoc, P. thiét bi.

- P.HT, tb truéng CM.
-P.HT, tb Vin phong,
phong Thiét bi.

- Tong vé€ sinh truong hoc, theo doi va stra

sung, thay thé trang thiét bj day hoc mdi.

Thang | chita ban ghé, hé théng dién, dén, quat. - P.HT, t Vin phong,
5/2024 | - Chi dao téng v¢ sinh truong 16p, cham séc | phong Thiét bi.

cay xanh.

- Kiém tra viéc bio quan CSVC cta cac 16p | - P.HT, t§ Vin phong,

ban giao cho t6 Vin phong.

- Kiém ké tai san, thiét bi day hoc, co s& vat | - P.HT, td Vin phong,
Thang | chat. phong Thiét bi. GVCN.
6/2024 | - Tham muu v&i Nha trudng, dé tu stra, bd | - P.HT, td Vin phong,

sung, thay thé trang thiét bi day hoc méi. phong Thiét bji. GVCN
Thang Tiép tuc tham muu Nha truong, lanh dao dia | - P.HT, td Van phong,
7/2024 | phwong, Ban dai dién CMHS dé tu stra, bd | GVCN

V. T6 chirc thye hién

1. B phén Co sé vat chit

Quén ly co s& vat cht, trang thiét bj day hoc trong céc hoat dong nha truong.

Tham muu véi Hiéu truéng nha trudng vé viée khai thac st dung, bdo quan, tu

stra, mua sam moi, tdng cuong co sd vat chat, trang thiét bi phuc vu chim sdc,

gido duc hoc sinh.

2. Nhiém vu

- Thuc hién quy ché trao quyén quén ly, st dung co s& vét chat, trang thiét

bi day hoc cho céc cé nhén chiu trach nhiém & céc 16p, phong lam viée, tai san

cdng noi chung.




- Theo dai, chi dao viéc nghién ctru khai thac st dung, bdo quan céc tai san,
trang thiét bi day hoc dugc giao cho céc c4 nhan quan 1y trén s6 sach va sd theo
doi str dung.

- Kiém tra, danh gi4 cong tac quan ly, st dung co s& vat chét, trang thiét bi
dd dung da duoc giao. Phdi hop véi cac td chuyén mén dé chi dao thuc hién, danh
gia cong tac sir dung thiét bi day hoc, thyc hanh thi nghiém cta gido vién trong
Té.

- Thuc hién kiém ké dinh ki hang n3m, d& xuat tham muu véi Hiéu trudng
trong viéc mua sém, sira chita, xdy dung co sé vat chét, trang thiét bi nha truong.

3. T6 vin phong

- Thue hién c6ng tac ké toan tai chinh co quan theo ding quy dinh Nha nuée,
thuc hién co ché tu ch tai chinh co quan, quy ché chi tiéu noi b, sir dung cé hiéu
qua cac ngudn lyc trong nha trudng.

- Thuce hién cong tac ké todn tai san co s& vat chét co quan trén céc hd so tai
san nha trudong, thuc té dé khai thac str dung c6 hiéu qua tai san duge giao, quan

Iy bao quan str dung, dé xuat tham muu mua sam, bo sung, trang bi maéi. ..

- Thye hién cong tac Y t& hoc dudng theo quy dinh, tham muu véi Higu ~

trudng ve viée phdi hop véi tram Y té phuong Tang Nhon Phi A, Trung tdm Y té

Thanh phd Thi Birc, kham sirc khée dinh ki cho hoc sinh, gido vién ting cudng
viéc cham séc stc khée ban dau cho hoc sinh qua Tu thude y t& hoc dudng, )
chitc can do chim bidu db theo dbi strc khoe cho hoc sinh, x4y dung ké hoach
phong, chdng dich bénh cho hgc sinh trong nha trudng.

- Chiu trach nhiém theo ddi, quan ly, bdo quan toan bd trudong, co s vat chét,
trang thiét bi ctia nha truong (k& ca voi cac tai san, trang thiét bi giao cho cac ca
nhén, phong chitc ning) trong qua trinh hoat dong. Tu stra, bdo quéan va dé xuét
v6i nha trudng trong vige sita chita, ndng cép, mua sim mdi tai san nha trudng va
b4o cdo véi nha trudng viéc quan ly sir dung cua cac ca nhan dugce giao céc tai
san. |

4. B¢ phan chuyén mon

- Phéi hop v&i bd phan co s& vat chit nhim trang bi, st dung CSVC, thiét

bi, dd ding phuc vu tt cho céc hoat ddng chuyén mon.
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- Céc t6 chuyén mén 18n ké hoach str dung, bao quan va d& xut mua sém bd
sung thiét bi, dd dung day hoc ngay tir diu ndm hoc. T trudng phdi hop kiém tra,
don dbe viée sir dung, bao quan CSVC, thiét bi, db dung day hoc.

- T chuyén mén td chirc thudng xuyén cac budi sinh hoat clp tb trao ddi
kinh nghiém vé str dung thiét bi day hoc. M?i td chuyén mén quy dinh cho gido
vién khi 1én ké hoach bai giang dbi véi mdi chuyén d& minh phu trach phai c6 ké
hoach veé thiét bi day hoc phuc vu cho bai giang do. Viéc str dung trang thiét bi do
dung phai ding muc dich cua hoat ddng khong duge lam dung.

5. Poan thé:

- Phdi hop véi bd phén co s& vt chit viée sir dung va bao quan CSVC, thiét
bi, d dung cén thiét trong cac hoat dong .

- Ban CSVC thudng xuyén kiém tra, don déc viée bao quan tai san nha
trurong cua hoc sinh; gitt gin vé sinh, mai trudng: Xanh - Sach - Pep.

- Cong doan dong vién Cong doan vién st dung, bao quan tét CSVC, trang
thiét bi, dd ding day hoc va chim s6c cdy xanh, 16p hoc tao moi truong xanh mat,
gan gili v6i thién nhién.

- Ban CSVC x4y dung ké hoach sira chita, bd sung trang thiét bi, CSVC
phuc vu hoat dong day va hoc.

Trén day 1a ké hoach bao quan va sir dung co s& vat chét cla trudng trong
nim hoc 2023 — 2024, dé nghi tAt ca can bd, giao vién, nhan vién thuc hién tbt ké

hoach dé ra nhdm str dung tai san nha truong dat hidu qua cao nhét./.

Noi nhin:

-P.GDTrH - S& GD & DT TP.HCM (dé blc);
-P.KHTC - S¢ GD & BT TP.HCM (dé b/c);
- BGH,Td CM — CT , Poan thé (dé th/h);

- Luu: VT, BGH.
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