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KẾ HOẠCH PHÂN CÔNG TỔ CHỨC
 CHÀO MỪNG KỶ NIỆM 38 NĂM NGÀY NHÀ GIÁO VIỆT  NAM (20/11/1982 – 20/11/2020)
NĂM HỌC: 2020 – 2021
1/ Thời gian: 6h30 ngày 20 tháng 11 năm 2020
2/ Địa điểm: Trường THPT DƯƠNG VĂN DƯƠNG
3/ Thành Phần tham dự: GV, NV Trường THPT Dương Văn Dương
	Đồng phục: Nam: Đồng phục xanh nhạt + Carvat đỏ
			   Nữ: Đồng phục Tổ Chuyên môn
I. BẢNG PHÂN CÔNG GV, NV HỖ TRỢ CÔNG TÁC CHUẨN BỊ LỄ:

	STT
	BỘ PHẬN/ GV, NV
	NỘI DUNG THỰC HIỆN
	GHI CHÚ

	1
	+ Thầy Nguyễn Văn
	Lên kế hoạch, chịu trách nhiệm chung
	

	2
	+ Thầy Phạm Phi Phăng
(chịu trách nhiệm chính)
+ Thầy Nguyễn Hồng Tuấn
+ Thầy Lê Công Bình
+ Thầy Lê Tiến Thắng
+ Thầy Lý Hải Đăng
	Hỗ trợ sắp xếp 80 ghế ngồi đại biểu ngày hoạt động chào mừng 20/11.
Cuối lễ hỗ trợ cho học sinh mang ghế vào.
	

	3
	CĐGV 
(Thầy Võ Huy Bình)
	Chuẩn bị 1 tiết mục:
Nội dung, và tổng dợt (Thầy Phong, Thầy Văn kiểm duyệt)

	Lên ngày giờ tổng dợt Thầy Phong và Thầy Văn duyệt chương trình.

	4
	+ Cô Nguyễn Thị Lệ Giang 
( chịu trách nhiệm chính)
+ Cô Lê Thị Phi Thuyền
+ Cô Nguyễn Thị Hồng Hà
+ Cô Đặng Thị Hồng Oanh
	Đón đại biều đến dự và lấy thông tin đại biểu (lấy chính xác thông tin đại biểu) cung cấp cho Cô Tiên MC 
	Cô Giang gặp thầy Văn nhận phiếu lấy thông tin.

	5
	+ Cô Lê Thị Nga
	Chuẩn bị tiết mục đồng diễn Thể dục
	

	6
	+ Cô Hoàng Thị Kim Châu
	Chuẩn bị 1 ca khúc đơn ca
	

	7
	+ Thầy Hồ Văn Biên
	Kiểm diện GV, NV tham dự hoạt động chào mừng 20/11
	

	8
	+ GVCN Khối 10, 11, 12
+ Thầy Nguyễn Văn Thanh
(chịu trách nhiệm chính)
+ Lê Thị Anh
+ Nguyễn Hồng Tuấn
+ Lý Hải Đăng
+ Lê Công Bình
	Hỗ trợ Giám thị ổn định, giữ trật tự Học Sinh trước, trong và sau hoạt động chào mừng 20/11
	

	9
	Văn phòng chuẩn bị 
(Cô Vân vp)
	1/ Khen thưởng tập thể lao động xuất sắc năm học 2019 – 2020 & Khen thưởng Công đoàn hoàn thành xuất sắc nhiệm vụ năm học 2019 – 2020.
2/ Khen thưởng Tổ Chuyên môn HTXSNV năm học 2019 – 2020 & Tổ Công đoàn đã có thành tích xuất sắc trong hoạt động CĐ 2019 – 2020 và Khen thưởng đội Bóng chuyền Nam đạt Huy chương đồng Hội thao cụm Chuyên môn 2 năm học 2020 – 2021
3/ Khen thưởng CSTĐCS năm học 2019 – 2020 & Cá nhân đã có thành tích xuất sắc trong hoạt động Công đoàn năm học 2019 – 2020.
4/ Khen thưởng phong trào thi đua “ Dạy tốt – học tốt” năm học 2020 – 2021.
	



II. BẢNG PHÂN CÔNG THỨ TỰ CHỤP HÌNH: TẬP THỂ, CẤP ỦY_BGH, TTCM, BCH. CĐ, BCH, CĐGV + TLTN VÀ CÁC TỔ CHUYÊN MÔN 
	LƯỢT CHỤP
	BỘ PHẬN/ TỔ CHUYÊN MÔN
	GÓC CHỤP
	GHI CHÚ

	1
	TẬP THỂ GV, NV TRƯỜNG
	CHỤP SÂN KHẤU 
GV, NV Nữ  đứng theo Nhóm tổ để đồng phục Tổ Chuyên môn được Tỏa sáng nhé…!
GV, NV Nam thì đứng phía sau GV, NV nữ.
	83

	2
	Cấp Ủy, BAN GIÁM HIỆU
	Phía bên phải sân khấu nhìn ra khu bãi cỏ có logo Trường và dòng chữ TRƯỜNG THPT DƯƠNG VĂN DƯƠNG.
Đề nghị các Bộ phận được phân Công theo thứ tự chụp hình chuẩn bị xếp hàng theo thứ tự để khỏi mất thời gian của những Tổ CM khác. Cám ơn…!
	4

	3
	TTCM các tổ.
	
	11

	4
	BCH, CĐ
	
	5

	5
	BCH, CĐGV
TLTN - TKHĐ
	
	7

	6
	TOÁN HỌC
	
	10

	7
	NGỮ VĂN
	
	9

	8
	TIẾNG ANH
	
	10

	9
	VẬT LÝ - TIN
	
	6 + 3 = 9

	10
	HÓA - SINH
	
	6 + 4 = 10

	11
	SỬ - ĐỊA - GDCD
	
	4 + 3 + 4 = 11

	12
	TD - GDQP. AN
	
	8

	13
	VĂN PHÒNG
	
	13


Lưu Ý: 
1/ GV, NV mặc đúng đồng phục, carvat đỏ chụp hình cho đồng nhất và Trường sẽ in treo ở phòng Truyền thống.
2/ TTCĐ thông báo những GV, NV đang nghỉ thai sản (nếu được) cũng đến trường dự lễ 20/11 và để chụp tấm hình tập thể HĐSP và hình tổ chuyên môn.
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Ngô Hồ Phong
	TM, BCH. CĐ
Chủ tịch
(đã ký)



Nguyễn Văn



